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Insertion des images

Objectif : insérer des images dans un document sans que celui-ci ne devienne trop lourd :

Les exemples sont donnés ici avec le fichier « Document modéle avec styles.odt ».

Ce qu'il ne faut pas faire !

On prend une photo avec son smartphone, on copie le fichier sur le PC :

Mom Modifi le Type Taille
% docurmnent_mode ec_styles.odt  05/06/2020 09:34  Texte OpenDocument 1189 Ko
@ DSC02307.JPG 03/07/2013 1247  Fichier JPG

et on insere cette photo dans le
document LibreOffice dont le poids

B Insérer une image

|n|t|a| est d’enViron 1 Mo : <« v P <« BT51.. * LibreOffice Etudia... v | Rechercher dans : LibreOffice .. @
_',"|EE-.I:II:|1: - LibreOffice Writer Organiser « Mouveau dossier =2« [H 0
2 N -
4@ Format Styles Tableau @l BTS1 Méthodes Hem
F . & BETS1 Physique :
T ¥=  Saut de page Ctrl+ Entree ] DSCOZ307.R6 m
r = pag ] @ BT51 5tage e
Autres sauts v & Exemples Attestations Fich Taille: 5,90 Mc
; @ Exemples de rapports AeRmE e e e
Ll Image.. I}b & LibreOffice
I Diagramme... | @ LibreOffice Etudiants wll = >
i I 30 . [ Lier
n remar le fichier
? ema que‘que € C e‘ de Nem du fichier: |DSC0230?,_IPG v| <Toutes les images> (".bmp;™.c +
I'image est tres lourd, il pese :
Style: lmages ~ Annuler

environ 6 Mo.

L'image s'adapte automatiquement a la largeur de la page :

L'inserdon d’un « renvoi » de page est trés pratique pour faire référence 3 une autre page dont le n®
risque de changer au fur et @ mesure de la rédacton du rapport.
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Comme Illmage eSt trop grandel on Ia L'inserion d'un «/renvoi» de page est trés pratigue pour faire référence 3 une autre page dontle n®
rédUIt avec |es pOIgnéeS pour Ia risque de changer au fur et @ mesure de la rédaction du rapport.
dimensionner Correctement : On tape ici fa suite du texte 3 gauche de limage et

tout serrble allez pour le mieux. |

On formate l'image (de préférence avec / =

les styles !) et place la suite du texte a ‘
gauche... Tout semble aller pour le
mieux...
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On est passé de 1 Mo a 6Mo !"!! Imaginez le résultat si on insére une dizaine de photos semblables
dans ce document !

Remarque : un fichier trop volumineux pose plusieurs problémes : les enregistrements vont prendre
beaucoup de temps, des « lags » vont se produire quand vous ferez défiler les pages, vous ne pourrez plus
envoyer ce fichier par mail, vous allez saturer les espaces de stockage et les bandes passantes (clés usb,
disques durs, espaces sur les réseaux locaux ou en ligne).....

Un document contenant une cinquantaine de pages avec de multiples photos doit peser moins
de 10 Mo.

Ce qu'il faut faire

Plusieurs méthodes sont possibles, mais le plus simple est de passer par le copier/coller avec un utilitaire
de copie d'écran (peu importe lequel). Il faut afficher Iimage en dehors du document, la mettre a la

bonne dimension avant de copier la portion d’écran correspondante (celle qui correspond a ce
que vous aurez dans le document LibreOffice) et faire le coller ensuite dans LibreOffice.

Ess

Démonstration : Mom Madifié le Type Taille
% document_modele_avec_styles.odt  02/06/2020 0%:10  Texte OpenDocument 1 189 Ko
wm| DSCO2307.IPG L} 03/07/2013 12:47  Fichier JPG 6043 Ko

On a toujours le fichier image qui pése dans le 6 Mo... Notre document ne pese qu’environ 1 Mo.

On affiche l'image, ici en double-cliquant dessus pour qu’elle s'affiche avec I'application « Photos » de
Windows, mais vous pouvez le faire avec nimporte quelle autre application. Une fois affichée, vous
réduisez sa dimension en réduisant la taille de la fenétre et/ou en jouant sur le zoom.
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I"arriere » (touche <« Retour arrriére » ou <« < » ou <« Bad cel »).
+ ou bien se placer sur la page précédente, a la derniére ligne et appuyer sur « Effacer vers avant »
(touche <« Suppr > ou < Del »).

Attention & I'ancre des images et des objets.

Pour séledionner un mot, double cliquer dessus !

Taille que doit avoir
I'image dans le
document

Linsertion d'un «renvoi » de page est trés pratique
risque de changer au fur et a mesure de la rédaction du rapigort.

N
On tape idi la suite du texte a gauche de limage et
tout semble allez pour le mieux...

Image affichée a coté
avec a peu pres les
méme dimensions
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Page 11 de 12| 2 575 mots, 15996 caractéres | Style par défaut |
On capture alors I'image ou la portion d'image qu’on
souhaite mettre dans le document et on copie.
On constate que la taille de la capture est petite (ici
436 x 245 pixels).

Il ne reste plus qu’a la coller dans LibreOffice et a
formater l'image (avec les styles bien-sQr !).
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% Aller voir la page 12 pour plus d'explications sur les styles

Linsertion d'un « renvoi » de page est
risque de changer au fur et & mesure de I3

On tape ici la suite du texte & gau
limage et tout semble allez pour le mieux.
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Image & gauche Texte & droite
Image au centre Texte rejete

Image avec texte autour

| Images

% document_modele_avec_styles.odt  08/06/20200%:42  Texte OpenDocument 1400 Ko
DSCO2307.JPG 03/07/2013 1247 Fichier JPG B 043 Ko

On enregistre... Le fichier ODT est passé de 1189 Ko a 1400 Ko, ce qui est tout a fait raisonnable.
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