LibreOffice Writer — Fiches guides Lycée du Pays de Soule Pascal Arnould

Numérotation des titres

ATTENTION : la numérotation automatique des titres ne peut se faire que si vous avez utilisé les styles pour
faire les titres. Pour comprendre l'objectif et le principe des styles, voir la fiche « 5a Styles - Principes ».

Les exemples sont donnés ici avec les styles du fichier « Document modéle avec styles.odt ».

Numéroter les titres

Menu « Outils » « Numérotation des chapitres » : - i .
@ Fenétre Aide

Objectif :
. . . . AL Orthographe... F7
» On souhaite donner aux titres principaux (titres
de niveau 1) une numérotation du type I II III IV

AP Correction orthographique automatique Maj+F7

(chiffres romains) Dictionnaire des synonymes... Ctrl+F7
* Les titres secondaires (titres de niveau 2) auront 2] Langue S
une numerotation du type 1 2 3 (chiffres arabes)... 12 Nombre de mots...
* Les sous titres suivants (titres de niveau 3) Aa  AutoCorrection }
seront numerotes a b c... e o
* Les sous titres suivants (titres de niveau 4) ne Caviardage

seront pas numérotés

. s s ' MNurnérotation des chapitres... I}, '
On suppose que les titres ont été prealablement

formatés avec les styles suivants : N p——

» « Titre 1 » pour les titres principaux

« « Titre 2 » pour les sous-titres des titres « Titre 1 » DSitiD”

» « Titre 3 » pour les sous-titres des titres « Titre 2 » Niveau Numérotation

Style de paragraphe:

» « Titre 4 » pour les sous-titres des titres « Titre 3 »

Cela va donner :

I - Titre de niveau 1 style « Titre 1 »

MNumérotation

1 - Titre de niveau 2 style « Titre 2 » Niveau

Styledep phe:

a - Titre de niveau 3 style « Titre 3 »

|T|tre 2

Titre de niveau 4 style « Titre 4 »

Dans la boite de dialogue, la numérotation est hiérarchisée par niveau : | umérotation Position
NE PAS MODIFIER I'attribution des styles de titres a chaque niveau, ce

serait le meilleur moyen de s’embrouiller ! Niveau Numeérotation

Style de paragraphe:

|T|tre 3

Bl mi wmemlm im0
Mumérotation

Style de parac

Mombre:
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Méthode :

dans la boite de dialogue « Numérotation des
chapitres », sélectionner le niveau 1, laisser
«Titre 1» comme style et sélectionner
simplement le type de numérotation, ici « I, II,
IIL... »

Dans la partie droite vous pouvez visualiser le
résultat.

Vous pouvez ajouter aprés le numéro, un espace
et un tiret haut (tiret du 6) avec les
« Séparateurs » :

Murnérotation des chapitres

Mumérotation Position

Mumérotation des chapitres

Mumérotation Position

Niveau

-m-qmu-nh-n.uru(

Numérotation

Style de paragraphe:
T ——

G )

Mombre

Style de caractéres:

Affiche S-NiVEILX !
Séparateur

Miveau Mumérotation
Style de paragraphe: I - Titre 1
2 Titre 1 ;
3 Titre 2
a Maombre: [, 11, 1. »
3 Style de caractéres : Aucun / w | Titre 4
& :
7 Afficher les sous-niveaus ; = Titre 5
tH Séparateur Titre &6
g .
Avant Titre 7
10
1-10 Aprés: I Titre 8
CoMmmEencer avec ; I1 = Titre 9

Faites de méme pour les autres niveaux :

Mumérotation des chapitres

Mumérotation Position

Miveau Mumérotation
1 Style de paragraphe:
. ‘Tltrez v| (T _ Titre
4 MNombre: 1,2 3. e | Titre 3
3 Style de caractéres : |Aucun‘\ v| Titre 4
] g .
7 Afficher les sous-niveaux : |1 = Titre 5
2 Séparateur Titre &6
9 4 .
Aoant Titre 7
10 —
1-10 Aprés: ] Titre 8
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MNiveau Mumérotation
1 Style de paragraphe: | - Titre 1
: Titre 3 - 1 - Titre 2
a Mombre |a, b, c" 3 - Titre 2

Mumérotation Position

Niwveau Mumérotation
1 Style de paragraphe: I - Titre 1
2 v
. et |1 - Tite 2
MNombre Aucun V| a - Titre 2
3 Style de caractéres: |Aucur‘| v | Titre 4
R

L'intervalle entre la numérotation et le titre lui-méme est également paramétrable dans l'onglet « Position »
avec une tabulation (sélectionné par défaut) ou un espace. Il est préférable de mettre un espace. Vérifier
et modifier si nécessaire :

Mumérotation des chapitres

Mumérctati

Niveau Position et espacement
Alignéa: 0,00 cm =
2 : o
2 Alignement de la numérotation :  |Gauche w
4 Numérotation suivie par:  |Espace . T]
5 L

Remarque : ne pas utiliser les styles des titres pour faire la numérotation !

Style de paragraphe: Titre 1

Gestionnal Retraits et espacement  Alignement Enchainements Typographie asiatique  Police  Effefseff® caractere  Position

Befdures L Plan & numérotation

Mise en page asiatiqU®ss Surlignage  Tabulations  Lettrines  Arrigre-plan  Transparence

Plan

[Iiveguete™
NumérctatiW: Editer le style

Miveau de plan:

Numérotation

Style de numeérotation :

Numérotation de lignes

Inclure les lignes€ce paragraphe!

CEr avec ce paragraphe

EMarrer avec: 1 -
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	I - Titre de niveau 1 style « Titre 1 »
	1 - Titre de niveau 2 style « Titre 2 »
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