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Renvois

Objectif     :  on  souhaite  faire  référence  à  une  autre  page  et  on  veut  que  cette  référence  s’adapte
automatiquement si la numérotation des pages change. Ce renvoi doit donc pointer vers une cible désignée
et  inscrire  le
numéro de la page
automatiquement.

Par exemple :

Si on insère une
page avant la page
12, cette page va
alors devenir la page
13, automatiquement,
le renvoi s’adapte : 

Définir la référence
Se placer sur la page vers où doit pointer le renvoi et sélectionner la portion de texte qui constitue ce
renvoi (la cible) :

Menu « Insertion » « Renvoi... » :

Dans « Type » sélectionner « Définir une
référence » et  dans « Nom » donner un
nom à votre référence (vous pouvez avoir
plusieurs références dans votre document,
il faut bien les nommer pour les retrouver
facilement).
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Insérer une référence
Se placer maintenant sur la page où
va se trouver le renvoi :

Placer le curseur là où le renvoi doit
se trouver puis

menu « Insertion » « Renvoi... »

Dans « Type » choisir 
« Insérer une 
référence » et dans 
« Sélectionner »  cliquer
sur la référence du 
renvoi.

Insérer le renvoi là où le 
curseur se trouve.

Et voilà !
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