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Surcharge - Restauration des styles

Pour comprendre l’objectif et le principe des styles, voir la fiche « 5a Styles - Principes ».

Les exemples sont donnés ici avec les styles du fichier « Document modèle avec styles.odt ».

Surcharge
On a vu dans les fiches repérées « 5a » à « 5f » comment utiliser les styles pour mettre en forme le texte,
les pages, les images…

Il arrive que le formatage d’une portion du document ne corresponde pas au style qui a pourtant été
appliqué à cette partie, par exemple :

La police de caractère du titre « A-Français » n’est pas correcte, 

elle devrait être la même que celle du titre « B - Anglais ».

La taille de la police de ce paragraphe et le retrait de la première ligne ne sont pas corrects.

Ceci est dû au fait qu’un formatage est venu se superposer au formatage imposé par le style appliqué à ce
titre ou à ce paragraphe. Par exemple parce qu’on a utilisé directement la barre de formatage et sélectionné
une police différente ou autre chose, ou bien parce qu’on a fait un copier coller d’un texte qui n’avait pas le
même formatage

C’est ce qu’on appelle une surcharge (ou bien un formatage direct).

Annuler le formatage direct
Il suffit de sélectionner toute
la  portion  concernée  (y
compris les parties qui sont
correctes) et de faire un clic
droit  « Annuler  le
formatage  direct »  ou

bien : Ctrl  M
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Il ne reste alors plus que le formatage correspondant au style. Tout le reste a été enlevé.

Remarques : 

Attention aux styles de caractères ! Si une portion de paragraphe a été formatée avec un style de caractère,

l’annulation du formatage direct (le  Ctrl  M  ) le laissera tel quel. Il faudra sélectionner cette partie et lui

appliquer le style de caractère par défaut. Voir la fiche « 5d Styles - Caractères ».

Se référer à la fiche « 2b Raccourcis clavier - Trucs Astuces » pour savoir faire un copier/coller sans
formatage et ainsi éviter la surcharge.
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