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Sommaire automatique

ATTENTION : le sommaire automatique ne peut se faire que si vous avez utilisé les « styles » pour faire les
titres, la numérotation des pages avec les « champs » et la numérotation des titres avec la « Numérotation
des chapitres ». Se référer aux fiches correspondantes pour savoir comment faire : fiches « 5a Styles -
Principes », « 5b Styles - Titres », « 6 Numérotation des titres » et « 3b Entéte et pied de page -
Pagination ».

Les exemples sont donnés ici avec les styles du fichier « Document modéle avec styles.odt ».

Ajouter un sommaire automatique
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Remarques : :
| Sommaire
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Chaque titre du sommaire possede
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Table des matieres niveau 2
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Table des matiéres niveau 3

Table des matiéres niveau 4

son propre style: « Table des
matiéres niveau 1 », « Table des
matiéres niveau 2 », etc.

Elle ne correspond donc pas aux
styles des titres dans le document.
Vous devez donc modifier ces
styles pour les mettre a votre
goit.

* Vous ne pouvez pas modifier les
titres, la numérotation ou la
pagination dans le sommaire, car
ils sont générés automatiquement.
Si vous voulez changer un titre, il
faut aller le changer dans le
document.

IV - Introduction au rapport de stage.
V = Présentation de I'emtreprise. . .. ..ot e e e et e e et s
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Développement a linternational.

C - Présentation du sige social....
1 - Répartition en départements.
2 - Répartition du lieu en unités.
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IV - Introduction au rapport de stage........ (7l Collage spécial N —coooooo
V - Présentation de l'entreprise.....ccovvveen, L
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I - Présentation générale. .........oooovveveereenreen Editer Iindex b

« Pour mettre a jour le sommaire quand le document a été modifié, il faut faire un clic droit sur le

sommaire et faire « Mettre a jour ».

« Les zones grisées dans le sommaire indiquent qu’il s'agit de champs renseignés automatiquement, ce
grisé n‘apparaitra pas a l'impression ou quand vous générerez le PDF.
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