LibreOffice Writer — Fiches guides Lycée du Pays de Soule Pascal Arnould

Styles - Caracteres

Pour comprendre l'objectif et le principe des styles, voir la fiche « 5a Styles - Principes ».

Les exemples sont donnés ici avec les styles du fichier « Document modéle avec styles.odt ».

Affecter un « style de caractéres » a une portion de texte

Afficher la boite a outils des styles a droite (avec |F - puis ml:i si elle n‘apparait pas) :

Sélectionner les styles de caracteres :
Sélectionner la portion de texte a mettre en forme

IB O=m &+ -

|I...-BS sTyles NIBS TITres
Quand on rédige un [rapport sans utiliser les styled, on doi Accentuation D
surlignage, etc) a chaque fois qu'on en crée un ou qu'on . =
pour aller plus vite, mais si on veut modifier la mise en forn Accentuation forte l@
. . . . . Police par défaut i
Double-cliquer sur le style a appliquer a ces caracteres ; O
La mise en forme correspondante est appliquée & la | ERESEELElT
selection : [C€S STyies pour ies Tiires \Z)
Quand on rédige un rapport sans utiliser les styles, on dc
couleur, surlignage, etc) a chaque fois qu‘on en crée un ou qu'on
coller pour aller plus vite, mais si on veut modifier la mise en
ranidament trac factidianv |
3 3 ° & 4 N\
Modifier les propriétés du style de caracteres
Si la mise en forme des paragraphes ne vous convient pas, vous ! Styles v

pouvez la modifier.
Faites un clic droit sur le style dans la boite de dialogue TAEDOD =8 &+- |

« Styles » : .

-ty . Accentuation
Faites « Modifier ».

Fine Fopdm
Changer la mise en forme comme vous le souhaitez Accentua N
Mouveau...
(couleurs, gras, bordures retraits et espacements, etc) : Police par Madfier..
Ly
Style de caractére: Accentuation forte St}'l& par defaut

Gestionnaire Polidg Effets de caractére Position Mise en page as

Louleur de police : ‘/ surlignage:  Valider. La mise en forme s‘applique sur tout le
[ ] Rouge 3 hd {5ans) document.
Automatique Barré:
(5ans)
|5tanu:|aru:| v | Soulignage :
| AEEEER - .
(Sans)
Mot par
Caractéres d
(5ans)
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Créer un nouveau style de caractéres

On veut créer un style permettant de mettre en forme des caractéres pour en faire des touches du clavier,
comme par exemple :

« Vous pouvez utiliser @ pour enregistrer votre document et pour afficher les styles. »

Dans la boite a outil « Styles », dans les « Styles de .

caracteres », faire un clic droit sur « Style par défaut » et Ay o= -— .
. 1TD__D+—@ o -+
cliquer sur « Nouveau » :

Style de caractére: Sans noma Accentuation [

Dans l'onglet — Accentuation forte
« Gestionnaire » -'_ Police Effets de caractére Posi }
style, par exemple !
Mom: h'-:uuches du clavier
— |}

Heérité de: |Style par défaut

« Touches du clavier » :

Catégorie: |St}rles perscnnalisés

Contient Style de caractére: Sans nom2

Gestionnaire Police Effets de caractére Position Mise en page asiatique Surlig

Puis dans l'onglet « Police », choisir Policedetac%occidmtal
la bonne police et la mettre en Police: Style: Taille :
« Gras » : Tahoma et ' | 2pt ¥

La méme police est utilisée pour l'impressicn et 'affichage a 'écran.,

Style de caractére: Touches du clavier

I,
Dans |0ng|et Gestionnaire Police Effets de caractére Position Mise en page asiatiqud Surlignage_Bordures

« Surlignage »

choisir une couleur —— -——
de fond, par exemple
du griS clair : Couleurs Active Nouveau
F'alette:|5tan V|
| COOeeEEnm -
EEEREER
- - aaa -~ | mma 1 & 11
Et enfln’ dans | Onglet Gestionnaire Police Effets de caractére Position Mise en page asiatique Surligna
« Bordure », cliquer sur les 4 Disposition des ignes Ligne Rempliseags
bordures et ajuster les marges Préréglages Style: Gauche:| 0,10 cm =
tout autour : Dﬁ i | — ¥ Drote: | [o10em [
DEfini éfinirlesquatrebordures' Largeur: Haut 0,02 em E- :
. + + = I
Valider avec « OK ». + + 0,05 pt *|  Bas: | |0ozem |2
Couleur: @nchroniser
- MNoir hd
- -
+ +
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