LibreOffice Writer — Fiches guides Lycée du Pays de Soule Pascal Arnould

Styles - Principes

Les exemples sont donnés ici avec les styles du fichier « Document modéle avec styles.odt ».

La boite a outil « Styles » A
Pour afficher la boite a outils des styles si elle n"apparait pas : [

Styles Tableau Formulaire  Outils  Fenétre  Aide

}31| Corps de texte

? Ttre > Menu « Styles » « Gérer les styles »
2 Sous-titre

Hi Tt Ct+1 > ou bien appuyer sur |F11

H, Titre2 Ctrl+2

|-|3 Titre 3 Ctrl+3

G, Citations

£ -.1| Texte pré-formaté

Al Coroctére par défout La boite peut étre repliée sur le bord droit de I'écran avec la
E Accentuation po|gnée .
Q

Accentuation forte
Citation

» Texte source

Liste 3 puce

[

Liste numérotée

e=— Liste alphabétique en majuscules

b= Liste alphabétique en minuscules

111:: Liste en capitales romaines

Liste en minuscules romaines

A Editer le style...
'.:" Mettre & jour le style sélectionné  Crl+Maj+F11
+ Nouveau style a partir de |z sélection  Maj+F11
D S La boite & outils « Styles » comporte plusieurs boutons
A Gérer les styles Fi1 ’ . e 7
Ls permettant de sélectionner les différents types de styles :

Style de Style de Style de cadres| | Style de page | | Style de puces et Style de
paragraphe caracteres (d'images) numérotation tableaux
- //
TAZED=m o+ -

Paragraphe Titre 2
Paragraphe Titre 2 encadré
Paragraphe Titre 3

Paragraphe Titre 4

Hiérarchie
En bas de la boite a outils « Styles », une liste déroulante permet w
de choisir les styles qu‘on veut afficher dans la boite. Styles masqués

Pour voir tous les styles présents (les styles prédéfinis et les styles ~ [*fyles appliqués

/s , . Styles personnalisés
que vous avez créé), sélectionner « Tous les styles ». PR

sélectionner « Styles appliqués ».
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Les styles pour les titres

Quand on rédige un rapport sans utiliser les styles, on doit mettre en forme chaque titre (police, couleur,
surlignage, etc) a chaque fois qu’on en crée un ou qu’on en modifie un. On peut s'aider du copier/coller
pour aller plus vite, mais si on veut modifier la mise en forme de I'ensemble du document, c’est rapidement
tres fastidieux !

Exemple d'un document avec une série de titres et de sous-titres :

Imaginez que ce document comporte 50 pages...

IIT - Présentation de I'entreprise
L'entreprise est une société...

On veut modifier en quelques clics la mise en
forme (les styles) de ces titres...

A - Historique
Alorigine... Pour obtenir cette nouvelle version :
B - Implantation
L'entreprise se situe...
IV - Projets réalisés Il - PRESENTATION DE L ENTREPRISE
A - Premier projet L'entreprise est une société...
Le premier projet...
1 - Contexte A - I'IIS“]RI“UE
Ce projet a été développé dans le ... A I'Drigi ne...
2 - Conception préliminaire E |
Au départ, nous avons.... = HPI_AH““[IH
Contraintes mécaniques . - -
Les contraintes mécaniques ont... L entreprlse se situe...
Contraintes électroniques -
Il s'est agit de... W PR[”EIS REALEES

A - PREMIER PROJET

Le premier projet...

1- CONTEXTE

Ce projet a été développé dans le ....

B - Deuxieme projet

Plutét que de modifier « a la main » chaque titre sur

chaque page ou il se trouve, on peut en utilisant les 2 — CONCEPTION PRELIMINAIRE

styles, les modifier facilement ! Au départ, nous avons....

On accéde aux styles avec |[F11| (boite a outil a droite). C ONTRAINTES MECANIQUES

Il faut utiliser un «style» pour chaque Les contraintes mécaniques ont...
niveau de titre, par exemple : [ T ANTRAINTES ELECTRONIUES

X ‘est agit de...
=]
]

A
{ _| Note : la humérotation des

IV - Projets réalisés
A - Premier projet
Le premuer projet..,
1 - Contexta
Ce projet a été développe

2 - Conception préliminai

ME PROJET

Texte préformaté

Titre <
Titre 1

s ot nous avons J | titres ne se fait pas avec
u rt, Mo Ti . .
itre 2
TR t 5 les styles (voir la fiche « 6
| | 7 . .
Les contraintes mécangues DN Titre 3 ey Numeérotation des titres »).
Contraintes électronigues
Il s'est agit de... Titre 4
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Les styles pour le sommaire automatique

Taper a la main le sommaire, en recopiant les titres et en indiquant les numéros de page, quoi de plus
fastidieux !!! A la moindre modification, il faut le mettre a jour ! On risque les erreurs !

LibreOffice permet de le faire automatiquement, mais il faut pour cela avoir fait les titres avec les
styles comme expliqué précédemment.

Il suffit d’aller dans le menu « Insertion » « Table des matiéres et index » « Table des matiéres »

| Insertion

L
¥

[dl
I

%
=]
#

%

&

Format Styles Tableau Formulaire  Outils  Fenétre
Saut de page Ctrl+Entree | & /(;Di i
C
SoTEELE ' — Vous pouvez renommer la table
jmage A A G I i des matiéres en « Sommaire »
] ; . . : : si vous préférez.
Diagramime... i - - L
Media v
C”Cl_]_Et N Table des matiéres, index ou bibliographie
El:l rme > Type Entrées Styles Colonnes Arriérsg Sommaire
Type et titre T = Tire 11 1
- Tit A -Titre 1.1 1
Section... It , B i
TE:{tE ﬁ partir dll_lﬂ fichier Type: |Table des matiéres B _Tihre 12 g
- o Protégé contre toute modification manuelle
Créer un index ou une table des matiéres [I - Titre 11 |
Zone de tE}CtE Pour : Evaluerjusqu'au niveau: |10 y EECI’ESI E.contt.al.ﬂu du premier chapitre, C'est une entrée
Commentaire Chrl+ Alt+ o » repemlr_e s
= Créer 3 partir de [A-Titre 1.1 |
Cadre 3 Plan Ceci estle contenu du chapitre 1.1, Clest l'entrée dela
_ O Styles supplémentaires Assigner les styles foble des maseres.
Fontwork... h ) o [B-Titre 1.2 |
. Marques d'index Ceci est le contenu du chapitre 1.2, Ce mot-clé est
LE_:J_El'I:lE... I'entrée principale.
Hyperlien... Ctrl+K
Repére de texte... | | | | } |
. Tabfeau 1 - c'est ke tableau 1
Renvoi... X
Carar:térgs SFl éciaux... Aide Agergu Réinitialiser Fermer
Margue de formatage v
Ligne horizontale
Mote de bas de page / de fin »
ITabfe des matiéres et indql C @ Entrée d'in
Mumére de page
Champ C
Fr-té&te et nied e nanes v
Sommaire
T - Imbroduetion. . e 3
L T SO 4
A - Entreprise. -4
III - Présentation de Pemtreprise. . ... ..o m e 1
. N A - Historique .5
Attention : les styles associés a chaque e o
titre dans le sommaire ne sont pas ——— IV - Projets malisés................... 5
ceux des titres dans le document. e b 2
Ils ont leurs propres styles qu'il vous 2 - Canception prélminaire 5
faut personnaliser. SR R 1
Cortraintes Electronig 3
B - Deuxiéme projet il
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Les styles pour les paragraphes

Les paragraphes qui vont se trouver sous les titres doiv

ent eux aussi avoir un formatage bien spécifique,

en particulier le retrait qui doit s'adapter en fonction du niveau du titre :

Pour le paragraphe qui se trouve sous les titres de

style « Titrel », il faut un léger retrait —m1Ho__
alors que sous ceux de style « Titre4 », il faut un
retrait bien plus important :

En fait, il faudrait
gu’'automatiquement on ait sous chaque
niveau de titre (« Titrel », « Titre2 », etc)

un style de paragraphe particulier.

IIT - Présentation de I'entreprise
et L'entreprise est une société...
A - Historique
A l'origine...
B - Implantation
L'entreprise se situe...
IV - Projets réalisés
A - Premier projet
Le premier projet...
1 - Contexte
Ce projet a été développé dans le ....
2 - Conception préliminaire
Au départ, nous avons....

Contraintes mécaniques

Les contraintes mécaniques ont...
Contraintes électroniques
Il s'est agit de...

B - Deuxieme projet

Dans le document modéle qui vous est fourni, des styles

personnalisés ont été créés pour cela :

II1

- Présentation de |'entreprise

L L'ent

reprise est une société...

N oA

A
B

A
| Styles
T AZEN

L=

a2

L=

- Historique
I'origine...

- Implantation

L'entreprise se situe...

Iv -

Projets réalisés

- Premier projet

Le premier projet...

1 - Contexte
Ce projet a été développé dans le ...

2 - Conception préliminaire

/ >

Paragraphe Titre 1

Au départ, nous avons....

—
—
P

Paragraphe Titre 2
Paragraphe Titre 3
Paragraphe Titre 4

Contraintes mécaniques

/yl Les contraintes mécaniques orlt...

Contraintes électroniques

/I Il s’est agit de...

- Deuxiéme projet
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