LibreOffice Writer — Fiches guides Lycée du Pays de Soule Pascal Arnould

Entéte et pied de page - Champs

Insérer la date de derniere modification du document

Placer le curseur a I'endroit ou vous voulez placer la date.
Si par exemple, on veut la placer dans le pied de page, au centre :

Tab
—r
\ e

Appuyer sur la touche |Tab| pour déplacer le curseur, avec un appui il passe au milieu :

riter

: Format  Styles Tableau Formulaire  Outils  Fenétre Al
T sua CureEnt ; A | Version du |
B Saut de page r+Entree | (—) ,@(\1 be
Autres sauts s
T opl i ol —
T AANIGI SS -
- b4 E 6 7 g [P 4 .
L Demm= + Puis insérer la date au bon format :
[ Média '
Objet , Menu « Insertion » « Champ » « Autres champs »
Y Forme 3 y .
Onglet « Document » type « Date », selectionner « Date » (et
Section...
Tt e non pas « Date fixe » et choisir le bon format.
Zone de texte
Commentaire Crl+ AR+ C
Cadre v em.rois Fonctions Info document Variables Base de données
F Fo.nt\c_\rork... Type P Sélectionner Format o
aEIE Chapitre / Date (fixe) 31/12/99
2 Hyperlien... Crl+K
Repére de texten. Expéditeur \ 31 déc. 99
. Heure 31 déc. 1999
Renvai...
Modéles 31, déc. 1999
Q Caractéres spéciaux... Mom de fichier 31 décembre 19599
Margue de formatage , Page 31. décembre 1599
Ligne horizontale Signature de paragraphe ven. 31 déc, 99
) Statistiques ven, 31/déc. 99
Ke[pealksth pagef’defln ' Utilisateur ven. 31 décembre 1999
sty vendredi 31 décembre 1999
E;\t Numéro de page 12-31
( 1 3 E:i: MNurmnéro de page 981231
= : . 1999-12-31
En-téte et pied de page + m MNombre de pages 12/99
Enveloppe... Date 31/déc.
Ligne de signature 'Z::'—:Z' Heure décembre
B it 4e trimestre 99
. 52
7= Premier auteur Autres § "
utres formats...
i Sujet
Décalage en jours
=) ==

T
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Insérer le nom du fichier

Placer le curseur a I'endroit ou vous voulez placer le nom du fichier.
Si par exemple, on veut le placer dans le pied de page, a gauche :

Menu « Insertion » « Champ » « Autres champs »

Format  Styles Tableau Formulaire  Qutils  Fenétre  Ai

= Satdepage  Ckntee | & . @ Abg Onglet « Document » type « Nom de fichier », sélectionner
1 Autres sauts 3 H
N A GTI S < ¢ Nom de fichier ».

[a Image. =
Is Diagramme.. L : ° : i Champs
[ Media v

Objet v Renvois Fenctions Info document Variables Base de données
[ Forme ' Type Sélectionner Format

Section... Chapitre Chemin

Texte a partir d'un fichier... Date Chemin/MNem de fichier

Expéditeur éNomdefichier

Zone de texte

Heure Mom de fichier san W
Commentaire Cirl+ AR+~ C .

Modeéles
Cadre »

F Fontwoerk... Page
Légende... Signature de paragraphe
B2 Hyperlien... Ctrl+K Statistiques
Utilisateur

Repére de texte...

Renvoi...

Q Caractéres spéciaux...
Margue de formatage 3

Ligne horizontale

Note de bas de page / de fin »

Table des matiéres et index

E;\t MNuméro de page

:

En-téte et pied de page v

MNurméro de page

Mombre de pages

S i

Enveloppe... Date

D Contenu fixe

i NG

Ligne de signature Heure

Titre

Prernier auteur

Aide Insérer Fermer

-

Do

Sujet

| s charps -2
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