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Sauts de page

Insérer un saut de page
Objectif     :   insérer une nouvelle page de format par défaut ou de format différent.

Habituellement, le format de page par défaut est un A4 portrait.

Dans  le  document  type « Document  modèle avec styles.odt »,  deux
autres formats ont été créés : un A4 Paysage et un A3 Paysage.

Insérer une page de format par défaut

Menu « Insertion »  « Saut de page »

ou bien avec le raccourci clavier : Ctrl  Entrée

Insérer une page d’un autre format
Voir également la fiche « 5f Styles - Pages ».

Menu « Insertion »  « Autres sauts »  « Sauts manuels »

Sélectionner « Saut de page »

puis le format désiré.

Si  le  format  n’existe  pas,  il  faut  préalablement  le
créer (page suivante).

Remarque : on ne peut pas directement modifier le format par défaut d’une page pour le transformer en
A4 paysage par exemple (en double-cliquant sur « A4 Paysage »). Il faut insérer une nouvelle page comme
montré ci-dessus.
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Créer un nouveau format de page

Si le format de page que vous souhaitez insérer n’existe pas (par exemple « A4 Paysage »), vous pouvez le
créer :

Se placer dans les formats de page et faites un  clic droit sur
« Styles par défaut » puis « Nouveau » :

Dans la boîte qui s’ouvre, sélectionner l’onglet « Gestionnaire »,
donner un nom au style de page que vous souhaiter créer (par
exemple ici  « A4 Paysage ») puis sélectionner comme style de
suite « Style par défaut ».

NB : 

Il  est  très  important  de  sélectionner  comme  style  de  suite
« Style par défaut », c’est le style que vont adopter les pages
qui suivent. Si vous ne le faites pas, toutes les pages qui vont
suivre  celle-ci  seront  également  en  A4  Paysage  et  tout  votre
document sera bousculé !
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Donner les bonnes caractéristiques à ce nouveau style :

A adapter à ce que vous souhaitez !
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