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Numérotation des titres

ATTENTION : la numérotation automatique des titres ne peut se faire que si vous avez utilisé les styles pour 
faire les titres. Pour comprendre l’objectif et le principe des styles, voir la fiche « 5a Styles - Principes ».

Les exemples sont donnés ici avec les styles du fichier « Document modèle avec styles.odt ».

Numéroter les titres
Menu « Outils » « Numérotation des chapitres » :

Objectif     :  

• On souhaite donner aux titres principaux (titres
de niveau 1) une numérotation du type I  II  III  IV
(chiffres romains)...

• Les titres secondaires (titres de niveau 2) auront
une numérotation du type 1 2 3 (chiffres arabes)…

• Les sous titres suivants (titres de niveau 3)
seront numérotés  a b c…

• Les sous titres suivants (titres de niveau 4) ne
seront pas numérotés

On suppose que les titres ont été préalablement
formatés avec les styles suivants :

• « Titre 1 » pour les titres principaux

• « Titre 2 » pour les sous-titres des titres « Titre 1 »

• « Titre 3 » pour les sous-titres des titres « Titre 2 »

• « Titre 4 » pour les sous-titres des titres « Titre 3 »

Cela va donner : 

I - Titre de niveau 1 style « Titre 1 »

1 - Titre de niveau 2 style « Titre 2 »
a - Titre de niveau 3 style « Titre 3 »

Titre de niveau 4 style « Titre 4 »

Dans la boîte de dialogue, la numérotation est hiérarchisée par niveau :
NE PAS MODIFIER l’attribution des styles de titres à chaque niveau, ce
serait le meilleur moyen de s’embrouiller !
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Méthode     :   

dans la boîte de dialogue « Numérotation des
chapitres »,  sélectionner le  niveau  1,  laisser
« Titre  1 »  comme  style  et  sélectionner
simplement le type de numérotation, ici « I, II,
III... »

Dans  la  partie  droite  vous  pouvez  visualiser  le
résultat.

Vous pouvez ajouter après le numéro, un espace
et  un  tiret  haut  (tiret  du  6)  avec  les
« Séparateurs » :

Faites de même pour les autres niveaux :
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L’intervalle entre la numérotation et le titre lui-même est également paramétrable dans l’onglet « Position »
avec une tabulation (sélectionné par défaut) ou un espace. Il est préférable de mettre un espace. Vérifier
et modifier si nécessaire :

Remarque : ne pas utiliser les styles des titres pour faire la numérotation !
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