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Styles – Pages

Pour comprendre l’objectif et le principe des styles, voir la fiche « 5a Styles - Principes ». Les exemples 
sont donnés ici avec les styles du fichier « Document modèle avec styles.odt ». Voir également la fiche 
« 4 Sauts de page ».

Insérer une page « A4 Paysage »
Pour pouvoir effectuer cette action, il faut que le style « A4 Paysage »
existe !  C’est  le  cas dans le document  modèle fourni  avec ces fiches
(« Document modèle avec styles.odt »), sinon, vous devez le créer

(voir page suivante).

Placer le curseur à la fin de la page qui va précéder la page A4
Paysage que vous voulez insérer :

On  veut  insérer
l’A4 Paysage là

Puis menu « Insertion »
« Autres sauts »
« Saut manuel... »

Choisir « Saut de
page » et le style « A4
Paysage »

La page s’insère après la
page courante :

Cette nouvelle page adopte
automatiquement le style des
autres pages pour les entêtes et
pied de page. Par contre, il vous
faut les remplir à nouveau.

Voir également les fiches 3a, 3b et
3c « Entête et pied de page »
pour plus de précisions.
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Créer un nouveau style de page
On souhaite créer par exemple un nouveau format A3 Paysage.

Dans les styles de page, faire un clic droit sur le « Style par
défaut » puis cliquer sur « Nouveau ».

Dans  la  boîte  de  dialogue  qui  s’ouvre,  aller  dans  l’onglet
« Gestionnaire », donner un nom à votre style

TRÈS  IMPORTANT,  spécifier  comme  « Style  de
suite », le style par défaut de vos pages « normales » (ici
« Style par défaut »).

Le « Style  de suite »  est  le  style  que vont  adopter  les
pages qui vont suivre. Si vous laissez comme style de suite
« A3  Paysage »,  toutes  les  pages  qui  suivent  le  A3
Paysage que vous allez insérer  par  la  suite,  adopteront
également ce style ! Tout votre document se retrouvera
en A3 Paysage……

Il faut donc veiller à bien spécifier le bon style de suite.

Aller ensuite dans l’onglet « Page » :

Spécifier le bon format et les marges.

Dans les onglets « En-tête » et « Pied de page »,
cocher les cases « Activer » :

Voir également les fiches 3a, 3b et 3c « Entête et
pied de page » pour plus de précisions.

Première page
On souhaite ne pas avoir l’entête et le pied de page sur la première page.

Il suffit pour cela de donner à cette première page le style « Première page ».
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Se placer sur la première page et sélectionner les styles de page, la page est pour le moment en « Style
par défaut »...

En  bas  de  la  boîte  « Styles  et  formatage »,
sélectionner  « Tous  les  styles »  puis  double-
cliquer sur « Première page ».

La page courante adopte alors le style « Première
page » qui ne contient pas d’entête ni de pied de
page.
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